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1. OBJECTIVO

Este documento tem como objetivo descrever as regras relativas a Gestao de Residuos, de
modo a garantir:

« Sempre que possivel a Redugao, Reutilizagdo, Recuperagdo e a Reciclagem de
residuos;

* A deposicao em locais préprios, promovendo a integridade dos residuos e prevenindo
a contaminacgao dos solos e aguas;

» O transporte por entidades autorizadas/licenciadas;
» O destino final adequado;
* A manutengao dos registos.

2. RESPONSABILIDADES

OPERADOR SERVICES
ATIVIDADES GESTAQ | BEOLRANCA & RA | TC E/PS COMPRAS
RESIDUOS FACILITIES
Identificagdo dos
Residuos produzidos E E R1 R2
Deposicao Seletiva E R E R2
Recolhae R E/R1 E R2
Movimentacgéao Interna
Armazenagem no
Parque de Residuos R E/R1 E
Traqsporte Final de R R1/E2 R2
Residuos
Dest’mo Final dos R E R1/E2 R2
Residuos
Emisséo de e-GAR e
Validacéo da E R
Documentagao
Tratamento de Desvios E E R
Tratamen~to da E R E
Informacgao
Andlise e Avaliagédo do
R E
desempenho
Submissédo do MIRR R E
Analise e Validagao dos
processos de Venda de R E
Residuos
R: Responsavel E: Envolvido

R1: No caso de Residuos a cargo da SCC ou SAL
R2 / E2: No caso de residuos a cargo das empresas subcontratadas (anexo ao termo de responsabilidade)
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Siglas e Abreviaturas:

BA — Business Accreditation

BCS — Business Comparison System

e-GAR — Guia Eletronica de Acompanhamento de Residuos
E/PS — Empreiteiros / Prestadores de Servigos

LER - Lista Europeia de Residuos

MIRR — Mapa Integrado de Registo de Residuos

RA — Responsaveis das Areas

RCD — Residuos de Construgcdo e Demolicao

RCDA - Residuos de Construcdo e Demolicdo com Amianto
SILiAmb — Sistema Integrado de Licenciamento do Ambiente
TC — Todos os Colaboradores

Residuo — gqausiquer substancias ou objeto de que o detentor se desfaz ou tem a intengéo ou
a obrigacao de se desfazer, nomeadamente os identificados na Lista Europeia de Residuos.

Residuos Hospitalares — residuos produzidos em unidades de prestacdo de cuidados de

saude.
RFB — Responsavel da Familia e do Bem

S&F —Services & Facilities

Data: 2018/03/27

3. DESCRICAO

Este documento aplica-se a todos os residuos decorrentes das atividades da empresa e
originados por empresas/entidades que realizem atividades no interior das nossas
instalacdes.

3.1 Identificacao dos Residuos Produzidos

Os residuos produzidos pela SCC e SAL estdo identificados em ficheiros geridos pela area
de Services & Facilities. Estes ficheiros sao atualizados mensalmente e sempre que o tipo
de residuos seja alterado, servindo de base de reporte em BCS e de base para confirmacéo
dos dados no Siliamb

No caso dos residuos que ficam a cargo das empresas subcontratadas (E/PS), deverao ficar
devidamente identificados na Ref.2 206 - Termo de Responsabilidade, a preencher aquando
da adjudicagao, devendo nestes casos os E/PS entregar ao representante da SCC/SAL as
evidéncias de cumprimento legal (e-GAR, licengas de transportador e destinatario)

O representante da SCC ou da SAL é responsavel por remeter aos Services & Facilities, a
documentacao do subcontratado, referida no paragrafo anterior.

No caso dos REEE que colocamos no mercado nacional com carater profissional (maquinas
de tiragem de cerveja, frigorificos e outros comprados a fornecedores estrangeiros), devera
ser assegurado o descrito na IT — 051 - Pagamento de Taxas e Declaragcbes de EEE
Comprados a Fornecedores Estrangeiros.
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Estes equipamentos apds abate financeiro (consultar o descrito na IT — 53 - Abate E
Alienacédo De Bens Corporeos (Imobilizado)) sdo encaminhados pela area de Services &
Facilities para um Centro de Rececéao especificamente concebido para receber este tipo de
residuos.

3.2 Deposicao Seletiva de Residuos

Em cada area da empresa sao identificados locais e, ou recipientes proprios para a
deposicao seletiva dos residuos, com maior expressao.

Os recipientes para a colocagao dos diferentes residuos sao selecionados de acordo com as
caracteristicas dos mesmos por forma a prevenir a contaminagao dos solos e aguas, e sao
identificados através de uma cor ou de uma simbologia prépria atribuida a cada tipologia de
residuo, através do nome do préprio residuo e/ou do codigo LER.

Os responsaveis das areas sensibilizam os seus colaboradores para a necessidade de
“separar os residuos”, transmitindo-lhes as boas praticas ambientais aplicaveis.

Cada area fica também responsavel por assegurar a correta gestao dos residuos produzidos
na sua area.

3.3 Movimentagao Interna e Armazenagem de Residuos

Os residuos sdo encaminhados para o Parque de Residuos da SCC (Vialonga) ou da SAL
(Cruzeiro), onde sdo armazenados temporariamente, aguardando transporte para o exterior,
em locais convenientemente identificados e de forma adequada, contribuindo para a
minimizag&o dos impactes ambientais associados.

Existem, no entanto, algumas exceg¢des para alguns residuos que pela sua natureza,
quantidade e perigosidade sdo encaminhados diretamente para o exterior.

3.4 Transporte e Destino Final dos Residuos

Os residuos sdo removidos por entidades autorizadas/licenciadas para efetuar o seu
transporte e encaminhamento para o destino final adequado. Cabe ao Operador de Gestao
de Residuos e/ou Services & Facilities assegurar o adequado enquadramento legal dessas
entidades. Os Services & Facilities efetuam sempre a validagdo do enquadramento efetuado
(se necessario, em caso de duvida contacta a area Safety & Environment ou BA).

Os Services & Facilities mantém em arquivo, copia atualizada da licenca de actividade dos
transportadores e dos veiculos de transporte de residuos e operadores de gestdo de
residuos, bem como outros documentos quando aplicavel (ex: Carta ADR dos motoristas).

3.4.1 Gestao e-GAR

O transporte de residuos faz-se acompanhar pela e-GAR, a sua emissdo e acompanhamento
online, faz-se através da plataforma SILIAmb. A SCC / SAL como produtor de residuos deve
emitir a e-GAR em momento prévio ao transporte de residuos ou permitir que o transportador
ou o destinatario dos residuos efetue a sua emissao.
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(Guia de Acompanhamento de Residuos - Certificado de Recegdo (estado “concluida”)

| Cabecalho —  S\TES

~ (" e-GAR — M
== Produtor/detentor ——___ _

—&——8 Nota de validagdo —
‘ (ex.2 sem assinatura)

Residuo e operagéao e S

{aados originais) (dados finais)

= Transportador{es) ——— e
=1l {

'?t:_‘_::- Destinatario/Operadorde ___—
Gestdo de Residuos -

Figura 1 —e-GAR
A responsabilidade pela gestdo das e-GAR é da area de Services & Facilities.

Quando os residuos sdo expedidos diretamente pelas areas, o responsavel pelo residuo
produzido deve informar a area de Services & Facilities da necessidade de expedicdo do
residuo, para emissao da e-GAR.

Para os residuos associados ao Operador de Gestdo de Residuos, as e-GAR sao
preenchidas pelo proprio operador. Quer para os residuos expedidos diretamente das areas,
quer para os residuos associados ao Operador de Gestdo de Residuos, a respetiva
documentacgéo é sempre validada pela area de Services & Facilities.

Na sequéncia da emissao da e-GAR, a SCC / SAL deve:

a) Verificar, na plataforma eletronica, qualquer alteracdo aos dados originais da e-GAR
efetuada pelo destinatario dos residuos no momento da rececédo dos residuos, aceitando ou
recusando as mesmas, no prazo maximo de 10 dias

b) Assegurar que a e-GAR fica concluida na plataforma eletronica, apds recec¢do dos
residuos pelo destinatario, no prazo maximo de 30 dias.

Nota 1: Nos casos em que, a SCC / SAL (produtor) ou o detentor de residuos permita que o
transportador ou o destinatario de residuos assegure a emisséao da e-GAR, a SCC / SAL ou
detentor de residuos fica obrigado a confirmar, na plataforma eletronica e em momento
prévio ao transporte, o correto preenchimento da mesma, bem como a autorizacdo do
transporte dos residuos.

Nota 2: Sempre que o produtor ou o detentor de residuos esteja impedido de dar
cumprimento ao definido acima, deve proceder a assinatura, em suporte fisico, da e-GAR,
no momento do transporte e, posteriormente, proceder a confirmacdo, na plataforma
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eletronica, num prazo maximo de 15 dias, da autorizacdo do transporte de residuos, bem
como do correto preenchimento da e-GAR.

O destinatério dos residuos deve, apods a rececdo dos mesmos, no prazo maximo de dez
dias:

a) Confirmar a recec¢do dos residuos;
b) Propor a correcédo dos dados originais da e-GAR; ou
c) Rejeitar a rececao dos residuos.

Na SCC os residuos sdo pesados na bascula existente junto a Portaria, e este peso é
utilizado para validar a quantidade colocada na e-GAR, no campo do Produtor. Na SAL, uma
vez que nao existe bascula, € assumido um valor estimado (com base em valores médios de
pesos reais previamente efetuados) na e-GAR, e depois corrigido com base no valor
reportado pelo destinatario do residuo.

Para os residuos de constru¢do e demolicao, também se emite uma e-GAR e deve-se
receber dos destinatarios, no prazo de 30 dias um certificado de rececao dos residuos.

Todas as e-GAR sao mantidas em arquivo (formato fisico ou eletronico), na area de Services
& Facilities, por um periodo de cinco anos.

As comunicacdes externas relativas a gestdo de residuos, sdo enviadas pela area
Seguranca e Ambiente as entidades oficiais com o envolvimento dos Services & Facilities,
de acordo com o definido no ficheiro Legal Compliance Register — Ref. 247 — BA.

Guia Aceite pelo
destinatario (no
g Prazo maximo de 10
dias apds recegdo
dos residuos)

Guia concluida
(certificado de
rececdo)

Corregdo aceite

Sl e (o Guia concluida
Guia Corrigida pelo prazo maximo de 10 (certificado de

s destinatario (no dias) rece¢do)
Emissdo de e-GAR BN prazo méximo de 10
Produtor dias apds rececdo
dos residuos) Corregdo rejeitada Destinatario tem de reavaliar e-GAR .
pelo produtor (no Cabe ao produtor assegurar a conclusdo

prazo maximo de 10 da guia na plataforma no prazo maximo
dias) de 30 dias apds a recegdo dos residuos

Guia Rejeitada pelo

destinatério (no
B 4 prazo maximo de 10 ;
] " » Fim do Processo
dias apds recegdo

dos residuos)

APA notifica Conclui nos
produtor para préximos 15 dias
concluir guia na
prazo maximo de 15
GIES

Comunicagdo as
autoridades de
fiscalizagdo e
inspegdo

Figura 2 - Diagrama do processo de emissao e gestdo da e-GAR
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3.5 Movimento Transfronteirico de Residuos

No caso dos residuos serem transferidos para fora do pais, devem ser seguidos os diplomas
legais (ver Legal Compliance Register) de controlo, relativos a transferéncia de residuos, de
acordo com a origem, o destino e itinerario dessas transferéncias, o tipo de residuos
transferidos e o tipo de tratamento a aplicar aos residuos no seu destino. Este ponto é
aplicavel a transferéncias de residuos:

* Entre Estados-Membros, no interior da Comunidade ou com transito por paises terceiros;
 Importados de paises terceiros para a Comunidade;
» Exportados da Comunidade para paises terceiros;

* Em transito na Comunidade, com proveniéncia de paises terceiros ou a eles destinados.

Para além da classificacdo do residuo de acordo com a Lista Europeia de Residuos, tem
também que ser classificado de acordo com o descrito no Legal Compliance Register — Ref.
247 — BA.

O modo de instrugdo do processo deve ser consultado no Legal Compliance Register
(exemplo: consultar qual o modelo do documento de acompanhamento dos residuos,
necessidade de contrato de responsabilizagao, necessidade de garantia financeira, etc.)

Independentemente de ser a SCC/SAL a tratar da transferéncia ou ser delegado numa outra
entidade, toda a documentagéao legal deve ser reunida e arquivada pela area de Services &
Facilities.

3.6 Tratamento de Desvios

Nos casos em que ocorram desvios significativos aos valores previstos sao definidas e
implementadas pelas respetivas areas, agdes corretivas (de acordo com a IT-026 - Nao
Conformidades, A¢des Corretivas).

3.7 Tratamento da Informagao

Os dados sdo compilados, registados e tratados pela area de Services & Facilities, e
enviados a area de Safety & Environment, que regista mensalmente em BCS a informacéo
por tipo de residuos, a quantidade e o destino, para avaliagdo do desempenho da empresa.

A andlise e a validagédo dos dados para o Preenchimento do Mapa Integrado de Registo de
Residuos (MIRR) no SiliAmb é da responsabilidade da area Safety & Environment. O MIRR
deve ser submetido anualmente até ao dia 31 de margo ao ano seguinte ao do ano a reportar.

Devera também ser colocado no Siliamb, em campo especifico para o efeito as entidades
gestoras a que a SCC / SAL aderem.
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3.8 Venda de Residuos

Em regra os residuos sdo encaminhados para o operador de residuos ja existente e
aprovado na Empresa. Contudo, sempre que se justifique (pelas quantidades ou
caracteristicas) o RFB apds proceder ao abate do imobilizado quando aplicavel, (seguindo,
a IT — 53 - Abate E Alienagao De Bens Corporeos (Imobilizado)) contacta com os S&F que,
apo6s analise decidem ou ndo contactar com outro destinatario.

Os S&F contactam as Compras de modo a negociar valores desse residuo, com novo
destinatario ou eventualmente ajustar valores com o operador existente, devendo ser sempre
avaliados os custos associados a prestagao de servigos e/ou eventuais proveitos resultantes
da venda de bens/sucata, salvaguardando no entanto o contrato existente com o operador
de residuos.

Quando aplicavel, a area das Compras da conhecimento da tabela de precos correspondente
a venda ou ao pagamento do servico de eliminagao do residuo a area S&F.

4. REGISTOS

Nome do registo RP PMA Local de arquivo Observagoes
Mapa Integrado de Services & 5 anos Pasta: Residuos
Registo de Residuos Facilities Site SiliAmb
Licengas de Atividade
dos Destinatarios dos =
Residuos, Services & Facilities Pasta: Residuos

ermanente
Transportadores e
Veiculos
Carta ADR dos
motoristas (quando Services & Facilities | Permanente Pasta: Residuos
aplicavel)
e- GAR Sem_c_gs & 5 anos Pasta: Residuos
Facilities
Documentagao
necgsséria para Services & ]
movimentagao L 5 anos Pasta: Residuos
A Facilities
transfronteirica de
residuos
Legenda:
RP: Responsavel PMA: Prazo Minimo de Arquivo
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